REGULAMIN
Uczestnictwa w zajęciach edukacyjnych na terenie Nadleśnictwa Nowa Sól
1. Edukacja przyrodniczo – leśna zwana dalej „zajęcia”, prowadzona przez pracowników Nadleśnictwa Nowa Sól może odbywać  się w siedzibie nadleśnictwa (salka edukacyjna i arboretum), w Wyłuszczarni Nasion w Siedlisku, Szkółce Leśnej w Przyborowie oraz w terenie, na ścieżkach przyrodniczo-leśnych.
2. Zajęcia prowadzone przez Nadleśnictwo Nowa Sól są bezpłatne. Nadleśnictwo Nowa Sól  nie zapewnia i nie finansuje transportu, posiłków (poczęstunku, cateringu, itp.) oraz innych działań niezwiązanych bezpośrednio z przeprowadzeniem zajęć, np.: zabezpieczenia ubrań i ekwipunku właściwych dla warunków terenowych i pogodowych, organizacji ogniska, itp., a także nie ponosi odpowiedzialności za wszelkie uszkodzenia środka(ów) transportu uczestników zajęć w terenie leśnym.
3. Uczestnikami zajęć w Nadleśnictwie Nowa Sól są grupy zorganizowane. Przez grupę zorganizowaną rozumieć należy grupę min. 7 osób, której udział zgłaszają jednostki wskazane w pkt. 4. Zajęcia odbywają się przy maksymalnym udziale  25 osób.
4. Grupy zgłaszane są przez placówki oświatowe, opiekuńczo – wychowawcze oraz organizacje nieprowadzące działalności zarobkowej w zakresie turystyki.
5. Zajęcia odbywają się w dni powszednie w godzinach pracy Nadleśnictwa Nowa Sól.
6. Zajęcia w dni wolne mogą odbyć się tylko po uzgodnieniu terminu oraz miejsca 
z pracownikiem nadleśnictwa.
7. Zajęcia edukacyjne, w zakresie merytorycznym, prowadzone są przez pracownika nadleśnictwa.
8. Pracownicy prowadzący zajęcia nie sprawują opieki pedagogicznej ani nie odpowiadają za nadzór wychowawczy nad uczestnikami. Za bezpieczeństwo uczestników podczas zajęć edukacyjnych oraz w czasie wolnym od zajęć odpowiedzialność ponoszą wyłącznie opiekunowie grup.
9. Opiekę nad grupą sprawują nauczyciele – opiekunowie, wskazani na karcie zgłoszeniowej, którzy odpowiadają także za dyscyplinę i bezpieczeństwo uczestników zajęć. Opiekunowie są także aktywnymi uczestnikami zajęć.
10. Program zajęć jest uzgadniany telefonicznie z prowadzącym – upoważnionym przedstawicielem Nadleśnictwa na etapie zgłoszenia grupy, w oparciu o bieżące możliwości organizacyjne i warunki pogodowe.
11. Uczestnictwo w zajęciach jest możliwe po dostarczeniu wypełnionej i podpisanej karty zgłoszeniowej (zał. nr 1) do nadleśnictwa faxem, e-mailem, pocztą tradycyjną lub w inny skuteczny sposób nie później niż tydzień przed planowanymi zajęciami. Po otrzymaniu zgłoszenia pracownik Nadleśnictwa kontaktuje się ze zgłaszającym w celu potwierdzenia terminu rezerwacji oraz uzgodnienia wszystkich szczegółów planowanych zajęć.
12. Warunkiem zorganizowania i przeprowadzenia zajęć jest zapoznanie się oraz akceptacja treści niniejszego regulaminu przez zgłaszającego.
13. Jednostka zgłaszająca jest zobowiązana niezwłocznie zawiadomić nadleśnictwo 
o rezygnacji z zajęć.
14. Wprowadzenie zakazu wstępu do lasu Zarządzeniem Nadleśniczego Nadleśnictwa Nowa Sól (ogłoszone m.in. na stronie internetowej Nadleśnictwa), z tytułu klęski żywiołowej, czy zagrożenia pożarowego automatycznie odwołuje realizację zajęć, o czym Nadleśnictwo niezwłocznie powiadamia zainteresowaną placówkę.
15. Przedstawiciel nadleśnictwa ma prawo odmówić prowadzenia zajęć  lub przerwać zajęcia w przypadku nagannego zachowania uczestników grupy, niezgodnego ze zgłoszeniem stanu osobowego opiekunów lub liczby podopiecznych oraz w przypadku wystąpienia niesprzyjających warunków atmosferycznych. W takim przypadku nadleśnictwo nie bierze odpowiedzialności za koszty poniesione przez jednostkę zgłaszającą.
16. W przypadku niesprzyjających warunków atmosferycznych zajęcia mogą zostać ograniczone do zajęć kameralnych z wykluczeniem zajęć terenowych  lub przerwane.
17. Jednostka zgłaszająca jest zobowiązana do powiadomienia uczestników i ich rodziców/opiekunów o naturalnych zagrożeniach wynikających z przebywania na terenach leśnych, 
w szczególności:
- o możliwości i skutkach ukąszenia przez owady, kleszcze czy żmije, kontaktu z roślinami parzącymi, trującymi itp.;
- o zagrożeniu z tytułu poruszania się na terenach leśnych (zagrożenie ze strony spadających gałęzi, możliwość potknięć czy poślizgnięć na nierównościach terenu itp.);
- o zagrożeniach z tytułu samowolnego oddalenia się od grupy w terenie leśnym (możliwość zabłądzenia);
- o zagrożeniach z tytułu maszyn w ruchu (pojazdy transportowe),
- o alergiach i podrażnieniach wywoływanych przez rośliny.
18. Jednostka zgłaszająca bierze wobec uczestników  wyłączną odpowiedzialność za ewentualne następstwa zagrożeń, o których mowa w pkt. 17.
19. Do obowiązków Opiekuna grupy, które powinny być dopełnione przed przystąpieniem do zajęć należy dopełnienie wszystkich formalności związanych z organizacją wyjazdu i pobytu. Uzyskanie zgody od prawnych opiekunów na wyjazd dzieci, poinformowanie uczestników oraz ich rodziców o ewentualnych zagrożeniach.
20. W trakcie realizacji zajęć edukacyjnych mogą być wykonywane:
a. zdjęcia uczestników w celu opublikowania na stronie internetowej nadleśnictwa;
b. zdjęcia prac wykonywanych w trakcie zajęć edukacyjnych w celu opublikowania ich na stronie internetowej nadleśnictwa.
21. Publikacja zdjęć uczestników oraz ich prac następuje w celach promocji edukacji przyrodniczo-leśnej prowadzonej przez nadleśnictwo.
22. W związku z powyższym opiekun grupy oświadcza, że przekazał rodzicom/opiekunom prawnym treść Regulaminu i posiada stosowne zgody w tym zakresie od tych osób lub opiekunów prawnych osób niepełnoletnich uczestniczących w zajęciach, udzielone na podstawie art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 
23. Jednocześnie opiekun grupy oświadcza, że w przypadku braku przedmiotowej zgody poinformuje o tym fakcie przedstawiciela Nadleśnictwa najpóźniej w dniu prowadzenia zajęć. 
24. Zgodę można wycofać w dowolnym momencie poprzez złożenie oświadczenia u Administratora danych osobowych, co nie wpływa na zgodność przetwarzania, którego dokonano przed jej cofnięciem. Stosowne oświadczenia są integralną częścią formularza rezerwacji zajęć. 
25. Opiekun grupy jest zobowiązany posiadać podręczną apteczkę wyposażoną 
w środki pierwszej pomocy.
26. Za szkody wynikłe z winy uczestników zajęć, takie jak zniszczenie eksponatów, pomocy dydaktycznych, sprzętu audiowizualnego i innych będących wyposażeniem Nadleśnictwa Nowa Sól oraz za szkody w infrastrukturze obiektów Nadleśnictwa Nowa Sól odpowiada materialnie opiekun grupy lub - w przypadku osób dorosłych – sami uczestnicy.
27. Zabrania się uczestnictwa w zajęciach osobom w stanie po spożyciu alkoholu lub innych środków odurzających.
28. Uczestnikom zajęć zabrania się palenia tytoniu i spożywania napojów alkoholowych.
29. Opiekunowie grupy odpowiadają za:
a) strój uczestników dostosowany do warunków w jakich prowadzone będą zajęcia, zwłaszcza dotyczy to zajęć terenowych;
b) zachowanie uczestników zgodnie z wymaganiami BHP, w tym:
•  przestrzeganie zakazu spożywania posiłków podczas zajęć dydaktycznych,
•  przestrzeganie zakazu palenia tytoniu i spożywania napojów alkoholowych,
• przestrzeganie zakazu samowolnego lub niezgodnego z przeznaczeniem użytkowania pomocy dydaktycznych, obiektów edukacyjnych oraz infrastruktury rekreacyjno-turystycznej znajdujących się na terenie nadleśnictwa,
•  przestrzeganie zakazu rozpalania ognisk bez wiedzy prowadzącego zajęcia,
•  przestrzeganie zakazu hałasowania i używania urządzeń powodujących nadmierny hałas,
•  przestrzeganie zakazu śmiecenia i zanieczyszczania terenu, na którym odbywają się zajęcia;
c)  poinformowanie prowadzącego przed rozpoczęciem zajęć o osobach uczulonych, chorych lub nie w pełni sprawnych;
d)  przestrzeganie przez uczestników wskazówek prowadzącego zajęcia.
30. Podczas zajęć prowadzonych przez leśników opiekunowie grup muszą być obecni przez cały czas trwania zajęć, dbając o utrzymanie dyscypliny i bezpieczeństwa uczestników zajęć oraz pomoc w prowadzeniu zajęć.
31. Nadleśnictwo nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne uszkodzenia środka transportu uczestników zajęć w terenie leśnym.
32. Opiekun grupy jest zobowiązany do zgłoszenia pracownikowi Nadleśnictwa Nowa Sól przed wyjazdem grupy z nadleśnictwa wszelkich zaistniałych podczas zajęć zdarzeń naruszających niniejszy regulamin.
33. Obowiązkiem uczestników zajęć jest odpowiednie zabezpieczenie pozostawionych rzeczy osobistych. Nadleśnictwo Nowa Sól nie ponosi odpowiedzialności za straty wynikłe w tym zakresie. Nadleśnictwo Nowa Sól nie odpowiada za rzeczy wnoszone przez uczestników na jego teren.




Załącznik  1
Karta zgłoszeniowa na zajęcia z edukacji leśnej w Nadleśnictwie Nowa Sól
	Nazwa podmiotu składającego kartę
	 

	Adres podmiotu
	 

	Imię i nazwisko opiekuna (zgłaszający)
	 

	Telefon
	 

	E-mail
	 

	Planowana data zajęć
	 

	Liczba uczestników
	 

	Liczba opiekunów
	 

	Wiek uczestników
	 

	Miejsce przeprowadzenia zajęć   proszę zaznaczyć a, b lub c
	a) salka edukacyjna i arboretum przy nadleśnictwie

	
	b) ścieżka edukacyjna „Solniki” na terenie Leśnictwa Solniki

	
	c) zajęcia w Wyłuszczarni Nasion w Siedlisku lub Szkółka Leśna w Przyborowie

	Przygotowanie ogniska w miejscu zajęć
	tak / nie

	Proponowana tematyka zajęć z zakresu edukacji przyrodniczo-leśnej
	 

	Uwagi:
	 



              Zapewnienie bezpieczeństwa i opieki przez szkołę (przedszkole) odbywa się zgodnie z przepisami Rozporządzenia MENiS z 8 listopada 2001 roku w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2001r. Nr 135, poz.1516) oraz Rozporządzenia MENiS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 1996r. Nr 67 poz.329 i Nr 106 poz. 496) ze zmianami. (Dz.U. 2020 poz. 1386).
 Uczestniczy wycieczki podlegają ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków.
Oświadczam, że:
-zapewnię właściwą i skuteczną opiekę nad uczestnikami zajęć,
-zabezpieczyłem/am  środki do udzielania pierwszej pomocy,
-zapoznałem/am się z Regulaminem uczestnictwa w zajęciach edukacyjnych na terenie Nadleśnictwa Nowa Sól i go akceptuję oraz zapoznam z tym regulaminem opiekunów prawnych uczestników oraz uczestników.


                                                                                                      ……………………………………………………………………
                                                                                                       Podpis osoby zgłaszającej oraz pieczątka szkoły


Załącznik 2
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osób uczestniczących w zajęciach edukacji leśnej 
 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (określane jako RODO lub ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), informujemy, że: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Nadleśnictwo Nowa Sól. Adres siedziby:  
ul. Ciepielowska 9, 67-100 Nowa Sól.  Możesz się z Nami skontaktować drogą elektroniczną na adres
e-mail: NowaSol@zielonagora.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem +48 68 387 24 31 lub tradycyjną pocztą na adres wskazany powyżej.
2. Cel przetwarzania, podstawę prawną oraz okres przechowywania danych osobowych przedstawia tabela: 

	Cel przetwarzania 
	Podstawa prawna przetwarzania 
	Okres przechowywania danych 

	Organizacja  
i realizacja zajęć prowadzonych  
w ramach edukacji leśno – przyrodniczej 
	Art. 6 ust. 1 lit. e – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi,  w związku z ustawą  z dnia 28 września 1991 r. o lasach. 
	Zgodnie z JRWA obowiązującym  
w Nadleśnictwie. 


  
3. W związku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przysługuje Państwu:  
3.1. prawo dostępu do treści danych 
3.2. prawo do sprostowania danych  
3.3. prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym)  
3.4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych  
3.5. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
4. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
5. Podanie przez Państwa danych osobowych jest konieczne, aby wziąć udział w zajęciach edukacji leśnej.  
6. Państwa dane nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również w formie profilowania. 
7. W niektórych sytuacjach Administrator danych osobowych będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa, w szczególności jednostce nadrzędnej, tj. Regionalnej Dyrekcji Lasów Państwowych w Zielonej Górze, a także innym podmiotom na podstawie umów powierzenia danych osobowych.
8. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.  

